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[bookmark: _GoBack]Προς 
τον Πρόεδρο της Επιτροπής Ερευνών και Διαχείρισης 
του Ειδικού Λογαριασμού Κονδυλίων Έρευνας του ΕΚΠΑ 


Αίτημα διενέργειας διαδικασίας απευθείας ανάθεσης
(για κατηγορία δαπάνης από 2.500,01 έως 30.000,00 πλέον ΦΠΑ)

Στο πλαίσιο του έργου/προγράμματος με Κ.Ε. ……….. και τίτλο «…………………», (το οποίο έχει ενταχθεί στο Ε.Π. ........ και συγχρηματοδοτείται από ....... )[footnoteRef:1] είναι αναγκαία για την ορθή υλοποίησή του η προμήθεια ειδών/παροχή υπηρεσιών μέσω της διαδικασίας της απευθείας ανάθεσης σύμφωνα το άρθρο 118 και 120 παρ. 3 περ. α΄ του ν. 4412/2016, όπως ισχύει. Η προμήθεια των ειδών/παροχή των υπηρεσιών εντάσσεται στην κατηγορία δαπάνης ………………. της οποίας ο συνολικός προϋπολογισμός είναι …………………. ευρώ. Η αξία της προμήθειας/παροχής υπηρεσιών  ανέρχεται στο ποσό των ………………………… ευρώ[footnoteRef:2] ( ……… €), πλέον ΦΠΑ. [1:  Συμπληρώνεται για τα συγχρηματοδοτούμενα έργα. Παρακαλούμε να αναφέρετε το Επιχειρησιακό Πρόγραμμα και το Ταμείο (π.χ. ΕΣΠΑ). ]  [2:  Αν έχει προηγηθεί έρευνα αγοράς και συνυποβάλλονται οι προσφορές συμπληρώνεται η αξία της πλέον συμφέρουσας από οικονομική άποψη προσφοράς. Αν δεν έχει προηγηθεί έρευνα αγοράς και η πρόσκληση απευθυνθεί σε τουλάχιστον δύο (2) οικονομικούς φορείς συμπληρώνεται η εκτιμώμενη αξία της προμήθειας/παρoχής υπηρεσιών.] 

Ειδικότερα, τα αναγκαία είδη/υπηρεσίες καθορίζονται στον ακόλουθο πίνακα:


ΠΙΝΑΚΑΣ 1
	α/α
	Είδος / Υπηρεσία
	
cpv
	Μονάδα μέτρησης
	Ποσότητα
	Τιμή μονάδος (πλέον ΦΠΑ)
	Συντελεστής ΦΠΑ (%)
	Συνολικό κόστος (πλέον ΦΠΑ)
	Συνολικό κόστος (συμπερ. ΦΠΑ)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	Συνολικό κόστος
	
	



Οι απαιτούμενες τεχνικές προδιαγραφές των ως άνω ειδών/παρεχόμενων υπηρεσιών αποτυπώνονται στον παρακάτω πίνακα (διαμορφώνεται ανάλογα με τον αριθμό των ειδών/υπηρεσιών και το πλήθος των προδιαγραφών σε κάθε είδος/υπηρεσία):

ΠΙΝΑΚΑΣ 2
	Α/Α
	Τεχνικές προδιαγραφές

	1
	(Περιγραφή είδους/Υπηρεσίας[footnoteRef:3] όπως στον προηγούμενο Πίνακα) [3:  Σε περίπτωση παροχής υπηρεσιών παρακαλούμε όπως αναφέρετε, όπου απαιτείται, την περιγραφή των υπηρεσιών και παραδοτέων που επιθυμείτε να σας παρασχεθούν.] 


	1.1
	(Τεχνική προδιαγραφή 1 για το είδος 1)

	1.2
	(Τεχνική προδιαγραφή 2 για το είδος 1)

	1.3
	(Τεχνική προδιαγραφή 3 για το είδος 1)

	…
	

	2
	(Περιγραφή είδους/Υπηρεσίας όπως στον προηγούμενο Πίνακα)

	2.1
	(Τεχνική προδιαγραφή 1 για το είδος 2)

	2.2
	(Τεχνική προδιαγραφή 2 για το είδος 2)

	2.3
	(Τεχνική προδιαγραφή 3 για το είδος 2)



Λαμβάνοντας υπ’ όψιν τις αρχές της οικονομικότητας, της αποδοτικότητας και της χρηστής δημοσιονομικής διαχείρισης, αιτούμαι: 
α) την σύνταξη και αποστολή σχετικής πρόσκλησης, προς τον/ους κάτωθι οικονομικό/ούς φορέα/εις, σύμφωνα με τα στοιχεία που αναφέρονται στον κατωτέρω πίνακα,
β) την τήρηση των απαραίτητων τύπων δημοσιότητας της πρόσκλησης σύμφωνα με την κείμενη νομοθεσία, και 
γ) την έκδοση απόφασης απευθείας ανάθεσης, η οποία κατακυρώνει στον ανάδοχο που πληροί όλες τις προυποθέσεις σύμφωνα με τους όρους της πρόσκλησης, τουλάχιστον μετά από πέντε (5) ημέρες από την ημερομηνία ανάρτησής της στο Κ.Η.Μ.Δ.Η.Σ.

	
	Δεν συνυποβάλλω προσφορές και για το λόγο αυτό η πρόσκληση να αποσταλεί σε περισσότερους από έναν οικονομικούς φορείς σύμφωνα με τον παρακάτω πίνακα:


 
ΠΙΝΑΚΑΣ 3Α
	α/α
	Επωνυμία οικονομικού φορέα 
	Α.Φ.Μ. 
	e-mail 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



	
	Η πρόσκληση να αποσταλεί στον οικονομικό φορέα, όπως αναφέρεται στον παρακάτω πίνακα, καθώς ως Επιστημονικός Υπεύθυνος του έργου για την ορθή υλοποίηση του φυσικού και οικονομικού του αντικειμένου, σύμφωνα με το άρθρο 56 του ν. 4485/2017 (Α΄114), όπως ισχύει, έχω διενεργήσει έρευνα αγοράς[footnoteRef:4] και συνυποβάλω τις σχετικές προσφορές. [4:  Η υποβολή έρευνας αγοράς αποδεικνύεται με τις συνυποβαλλόμενες προσφορές, οι οποίες απαιτείται να έχουν τις ίδιες τεχνικές προδιαγραφές και λοιπά στοιχεία με το παρόν αίτημα. Ο Επιστημονικός Υπεύθυνος φέρει την ευθύνη για τη διενέργεια της έρευνας αγοράς πριν την υποβολή του παρόντος. Σε περίπτωση μη συνυποβολής προσφορών με το παρόν αίτημα η πρόσκληση απαιτείται να αποσταλεί σε τουλάχιστον δύο οικονομικούς φορείς, των οποίων τα στοιχεία θα συμπληρώνονται στον σχετικό πίνακα. ] 




ΠΙΝΑΚΑΣ 3Β
	α/α
	Επωνυμία οικονομικού φορέα 
	Α.Φ.Μ. 
	e-mail 

	1
	
	
	




ΠΙΝΑΚΑΣ 4
	Προσφορές των οικονομικών φορέων μπορεί να υποβάλλονται για ένα ή περισσότερα είδη
	

	Προσφορές των οικονομικών φορέων υποβάλλονται για όλα τα είδη
	




ΠΙΝΑΚΑΣ 5
	Η ανάθεση γίνεται με κριτήριο την πλέον συμφέρουσα προσφορά βάσει τιμής
	

	Η ανάθεση γίνεται με κριτήριο την πλέον συμφέρουσα προσφορά βάσει βέλτιστης σχέσης ποιότητας - τιμής
	



Εάν η ανάθεση πραγματοποιείται με βάση τη βέλτιστη σχέση ποιότητας - τιμής συμπληρώνεται ο παρακάτω πίνακας:


ΠΙΝΑΚΑΣ 6 (συμπληρώνεται όπου απαιτείται)
	ΕΙΔΟΣ -ΚΡΙΤΗΡΙΟ
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΚΡΙΤΗΡΙΟΥ
	ΜΕΡΙΚΟΣ ΒΑΘΜΟΣ
	ΣΥΝΤΕΛΕΣΤΗΣ

	ΣΤΑΘΜΙΣΜΕΝΗ ΒΑΘΜΟΛΟΓΙΑ

	 Κ1
	
	100 – 120
	
	

	 Κ2
	
	100 – 120
	
	

	 Κ3
	
	100 – 120
	
	

	 Κ4
	
	100 – 120
	
	

	...
	
	
	
	

	Σύνολο
	100%
	



Οι προσφορές θα υποβληθούν εντός .... ημερών (5 ή περισσότερες) από την ημερομηνία αποστολής της πρόσκλησης στους οικονομικούς φορείς και την ανάρτησή της στο ΚΗΜΔΗΣ.

Η παράδοση των ειδών θα πραγματοποιηθεί ως εξής:

ΠΙΝΑΚΑΣ 7
	Τρόπος παράδοσης
	Τόπος παράδοσης
	Χρόνος ολοκληρωσης προμήθειας / παροχής υπηρεσίας

	Εξ ολοκλήρου
	
	

	Τμηματικά
	
	



Η κατάρτιση συμφωνητικού απαιτείται για δαπάνες προμήθειας ειδών/παροχής υπηρεσιών, που εντάσσονται σε κατηγορία δαπάνης άνω των 10.000 ευρώ, πλέον Φ.Π.Α., ακόμη και αν η αξία της απευθείας ανάθεσης είναι μικρότερη του ποσού των 10.000 ευρώ, πλέον Φ.Π.Α. Επίσης, η κατάρτιση συμφωνητικού απαιτείται σε κάθε περίπτωση που δημιουργείται διαρκής υποχρέωση.

	Απαιτείται σύμβαση
	
	Ναι:
	
	
	Όχι:
	




ΠΙΝΑΚΑΣ 8
	Η προμήθεια θα πραγματοποιηθεί στο τρέχον οικονομικό έτος
	

	Η προμήθεια θα πραγματοποιηθεί σε περισσότερα οικονομικά έτη πέραν του τρέχοντος και για τον λόγο αυτό αιτούμαι όπως εκδοθεί σχετική απόφαση έγκρισης πολυετούς δέσμευσης από το αρμόδιο όργανο. 
	



Εάν η προμήθεια πραγματοποιηθεί σε περισσότερα οικονομικά έτη πέραν του τρέχοντος  συμπληρώνεται ο ακόλουθος πίνακας:

ΠΙΝΑΚΑΣ 9 (συμπληρώνεται όπου απαιτείται)
	Οικονομικό έτος
	Συνολικό ποσό δέσμευσης

	20..
	

	20..
	

	Σύνολο δαπάνης
	




Σε περίπτωση που το αίτημα εντάσσεται σε κατηγορία δαπάνης για παροχή υπηρεσιών και συγκεκριμένα σε κάποια από τις κατηγορίες 04.01, 04.02, 04.09 και 04.12, πρέπει να συμπληρωθούν η παράγραφος και ο πίνακας που ακολουθούν. 

Το υπόλοιπο ποσό που δεν θα χρησιμοποιηθεί για τη συγκεκριμένη προμήθεια ανέρχεται στο ύψος των ………………….. πλέον ΦΠΑ. Τα είδη/οι υπηρεσίες που αφορούν στο υπολειπόμενο ποσό διακρίνονται ως ακολούθως: 

ΠΙΝΑΚΑΣ 10 (συμπληρώνεται όπου απαιτείται)
	Αναλυτική περιγραφή είδους/υπηρεσίας 
	Το είδος/υπηρεσία είναι ομοειδές/ής με την αιτούμενη προμήθεια
	Συνολικό Κόστος (χωρίς Φ.ΠΑ.)
	Συντελεστής Φ.Π.Α.
	Είδος διαγωνισμού

	1.
	ΝΑΙ/ΟΧΙ
	
	
	

	2.
	ΝΑΙ/ΟΧΙ
	
	
	



Παρακαλώ για τις ενέργειές σας.


Αθήνα, …../……./………..
Ο/Η Επιστημονικός/ή Υπεύθυνος/η


Στοιχεία επικοινωνίας του υπευθύνου προμήθειας: 
Ονοματεπώνυμο: 
Τηλ.: 
E-mail: 
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