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Οι παρακάτω διαδικασίες αφορούν στο Τμήμα: 
 

• Διαχείρισης Έργων, Υποστήριξης Χρηστών, Ποιότητας και Προβολής 
 

 

 

 

Σκοπός 

Η παρούσα οδηγία εργασίας περιγράφει τις διαδικασίες:  

- αποδοχής διαχείρισης έργου μέσω web-resCom,  

- τα απαιτούμενα παραρτήματα και δικαιολογητικά. 
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Αποδοχή Διαχείρισης Έργου μέσω web-resCom 
Ο Επιστημονικά Υπεύθυνος (Ε.Υ.) υποβάλλει αίτημα αποδοχής διαχείρισης μέσω web-
resCom. 
Επισήμανση: Η δυνατότητα υποβολής αιτήματος αποδοχής διαχείρισης είναι 
ενεργοποιημένη μόνο για τους Ε.Υ. και όχι για τους συνεργάτες στους, παρότι μπορεί να 
τους έχει γίνει εκχώρηση δικαιωμάτων. 
  
Ο Ε.Υ. συνδέεται στο web-resCom και επιλέγει (βλ. Εικόνα 1):  
Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες → Αποδοχή Διαχείρισης Έργου →  Νέο Αίτημα 
 
Εικόνα 1. 

 
 
 
Συμπληρώνει όλα τα απαιτούμενα στοιχεία (βλ. Εικόνα 2).  

• Ελληνικός και Αγγλικός Τίτλος 
• Σκοπός και αντικείμενο του Έργου (σύντομη αναφορά) 
• Προτεινόμενες ημερομηνίες Έναρξης και Λήξης του Έργου 
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Εικόνα 2. 

 
 
Στο πεδίο «Φύση του έργου» οι πιθανές επιλογές είναι: 
α. Παροχής Υπηρεσιών 
β. Εκπαιδευτικό Σεμινάριο 
γ. Συνέδριο 
δ. Επιχορήγηση 
 
 

A1. Έργο Παροχής Υπηρεσιών και Έργο Επιχορήγησης 
Α1.1. Απαντάμε στην ερώτηση αν το Έργο χρηματοδοτείται από Διάφορους Φορείς 
(ΝΑΙ/ΟΧΙ). 
- Αν ΝΑΙ (το έργο θα έχει πολλαπλές εισροές) προχωράμε στα επόμενα πεδία  
- Αν ΟΧΙ  (το έργο έχει μόνο έναν χρηματοδότη) αναδύεται πεδίο που ρωτά αν το έργο 

χρηματοδοτείται από τον Ε.Λ.Κ.Ε. (ΝΑΙ/ΟΧΙ). 
- Αν ΝΑΙ προχωράμε στα επόμενα πεδία  
- Αν ΟΧΙ αναδύεται πεδίο όπου συμπληρώνονται το ονοματεπώνυμο και το email 

του Υπευθύνου επικοινωνίας του φορέα χρηματοδότησης 
Α1.2. Συμπληρώνουμε την Ερευνητική Περιοχή στην οποία ανήκει το Έργο. Υπάρχουν 
επτά (7) επιλογές και διαλέγουμε την πιο κοντινή στο αντικείμενο του Έργου. 
Α1.3. Επιλέγουμε το Είδος της Ερευνητικής Δραστηριότητας από τις διαθέσιμες επιλογές 
Α1.4. Απαντάμε αν το έργο συνιστά κλινική μελέτη (ΝΑΙ/ΟΧΙ) κατά τους ορισμούς του 
Κανονισμού (ΕΕ) 536/2014.  
✓ Εάν ΝΑΙ:  

• Συμπληρώνουμε τον αριθμό πρωτοκόλλου του αιτήματος έγκρισης του 
ερευνητικού πρωτοκόλλου προς την Επιτροπή Ηθικής και Δεοντολογίας 
(ΕΗΔΕ) στο πεδίο «Παρατηρήσεις» 

✓ Εάν ΟΧΙ:  
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• Απαντάμε στις πρόσθετες ερωτήσεις του συστήματος  

 
 
Εάν σε οποιοδήποτε από τα πεδία απαντήσουμε με ΝΑΙ εμφανίζεται πεδίο όπου και 
συμπληρώνουμε τον αριθμό πρωτοκόλλου Έγκρισης από την ΕΗΔΕ. 
Α1.5.  Συμπληρώνουμε τα πεδία που αφορούν σε τυχόν Ενδιαφέρον Εμπορικής 
Αξιοποίησης της Έρευνας 
Α1.6. Στο πεδίο Ορισμός Επιτροπής Παραλαβής/Παρακολούθησης 

- Αν το έργο υλοποιείται με ίδια μέσα (αυτεπιστασία) στο αναδυόμενο πεδίο 
συμπληρώνουμε το όνομα του Προέδρου και των Μελών της Επιτροπής Παραλαβής 
του Φυσικού Αντικειμένου 

- Αν το έργο υλοποιείται μέσω Προγραμματικής Σύμβασης και τα μέλη της Επιτροπής 
Παρακολούθησης δεν αναγράφονται ονομαστικά στη σύμβαση, συμπληρώνουμε τα 
ονόματα των μελών και των αναπληρωματικών τους 

Α1.7. Στο τελευταίο πεδίο των επισυναπτόμενων Αρχείων υποβάλλονται δύο αρχεία1 ως 
εξής:  

• Αρχείο Ομάδας Έργου  
• Αρχείο Πακέτων Εργασίας & Παραδοτέων, στα οποία θα συμμετέχει το ΕΚΠΑ 

(εφόσον προβλέπονται στο σχετικό συμβόλαιο/σύμβαση) 
 

• Επισήμανση:  Εάν έχει προηγηθεί αίτημα αποδοχής υποβολής πρότασης (βλ. 
Οδηγία Εργασίας με θέμα «Υποβολή Πρότασης»):  Συμπληρώστε τον Κωδικό 
Έργου (Κ.Ε.) στο πεδίο «Παρατηρήσεις».  

 
 

1 Τα υποδείγματα των εγγράφων περιλαμβάνονται στο Παράρτημα (ΚΩΔ: Τμ. Διαχ. Έργων 02-01 και 02-

02) 
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A2. Έργο Εκπαιδευτικό Σεμινάριο 
Ακολουθούνται τα βήματα: 

Α1.1→ Α1.2 → Α1.5 → Α1.6 και το Α1.7 (αν απαιτείται) 

 

Α3. Έργο Συνέδριο 

Α3.1. Απαντάτε ΝΑΙ/ΟΧΙ στα ερωτήματα αν επιθυμείτε α) την χορήγηση κωδικού για 
έκδοση μηχανογραφημένων παραστατικών ή β) τη χορήγηση τερματικού POS. 
 

A3.2. Εκτελείτε διαδοχικά τα Α1.1 → Α1.2 → Α1.5 → Α1.6 και το Α1.7 (αν 
απαιτείται) 
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ΤΡΟΠΟΠΟΙΗΣΗ ΑΠΟΔΟΧΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΕΡΓΟΥ 
 
1. Τροποποίηση διάρκειας έργου 

➢ ως προς το φυσικό αντικείμενο: 
Ο ΕΥ υποβάλλει σχετικό αίτημα (βλ. Εικόνα 3) μέσω webResCom ακολουθώντας τη 
διαδρομή: 
Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες →Διοικητικά αιτήματα→ Νέο αίτημα  
Επιλέγει ως τύπο αιτήματος «Αίτημα παράτασης έργου από φορέα χρηματοδότησης» 
και επισυνάπτει στο πεδίο αρχεία το σχετικό έγγραφο (τροποποιημένο και εγκεκριμένο 
από χρηματοδότη συμφωνητικό/σύμβαση) 
Εικόνα 3. 

 
 
➢ ως προς το οικονομικό αντικείμενο): 

Ο ΕΥ υποβάλλει σχετικό αίτημα (βλ. Εικόνα 4) μέσω webResCom ακολουθώντας τη 
διαδρομή: 
Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες →Διοικητικά αιτήματα→ Νέο αίτημα  
Επιλέγει ως τύπο αιτήματος «Αίτημα οικονομικής παράτασης έργου» και επισυνάπτει 
στο πεδίο αρχεία το σχετικό έγγραφο (τροποποιημένο και εγκεκριμένο από 
χρηματοδότη συμφωνητικό/σύμβαση). 
 
Εικόνα 4. 
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και  επισυνάπτει στο πεδίο αρχεία το σχετικό έγγραφο (συμφωνητικό/σύμβαση) 
 

2. Τροποποίηση Επιστημονικού Υπευθύνου 
Ο ΕΥ υποβάλλει σχετικό αίτημα (βλ. Εικόνα 5) μέσω webResCom ακολουθώντας τη 
διαδρομή: 
Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες →Διοικητικά αιτήματα→ Νέο αίτημα  
Επιλέγει ως τύπο αιτήματος «Αίτημα αντικατάστασης επιστημονικού  υπευθύνου» 
Εικόνα 5.  

 
 
 
 
 
Για όλες τις υπόλοιπες περιπτώσεις, ο ΕΥ υποβάλλει μέσω webResCom (βλ. Εικόνα 
6) συμπληρωμένο και υπογεγραμμένο το έντυπο Ε-ΔΠ-07-Ε21.V2. Αίτημα 
Τροποποίησης Aποδοχής Διαχείρισης ως διοικητικό αίτημα εκτός των άνω 
επισυνάπτοντας το υπογεγραμμένο έντυπο, ακολουθώντας τη διαδρομή: 
Ηλεκτρονικές Υπηρεσίες →Διοικητικά αιτήματα→ Νέο αίτημα 
Επιλέγει ως τύπο αιτήματος «Αίτημα έργου (εκτός των άνω)» 
Εικόνα 6. 

https://www.elke.uoa.gr/Files/Entypa/%CE%95-%CE%94%CE%A0-07-%CE%9521.V2.%20%CE%91%CE%AF%CF%84%CE%B7%CE%BC%CE%B1%20%CE%A4%CF%81%CE%BF%CF%80%CE%BF%CF%80%CE%BF%CE%AF%CE%B7%CF%83%CE%B7%CF%82%20A%CF%80%CE%BF%CE%B4%CE%BF%CF%87%CE%AE%CF%82%20%CE%94%CE%B9%CE%B1%CF%87%CE%B5%CE%AF%CF%81%CE%B9%CF%83%CE%B7%CF%82.docx
https://www.elke.uoa.gr/Files/Entypa/%CE%95-%CE%94%CE%A0-07-%CE%9521.V2.%20%CE%91%CE%AF%CF%84%CE%B7%CE%BC%CE%B1%20%CE%A4%CF%81%CE%BF%CF%80%CE%BF%CF%80%CE%BF%CE%AF%CE%B7%CF%83%CE%B7%CF%82%20A%CF%80%CE%BF%CE%B4%CE%BF%CF%87%CE%AE%CF%82%20%CE%94%CE%B9%CE%B1%CF%87%CE%B5%CE%AF%CF%81%CE%B9%CF%83%CE%B7%CF%82.docx
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Σημείωση:  
Για τυχόν απορίες ή διευκρινίσεις οι ενδιαφερόμενοι μπορούν να απευθύνονται στα στελέχη 
της Υπηρεσίας Υποστήριξης και Αρωγής Χρηστών (Helpdesk) είτε επιλέγοντας την οnline 
υποστήριξη μέσω webex στη διεύθυνση:  
https://uoa.webex.com/uoa/j.php?MTID=mfd8010d55c930bb6d3c970c7100fda64 
είτε με αποστολή μηνυμάτων μέσω της πλατφόρμας: https://helpdesk.uoa.gr  
 

Επιπλέον, μπορούν να απευθύνονται στα στελέχη των Αποκεντρωμένων Μονάδων, 
στοιχεία των οποίων βρίσκονται στην ιστοσελίδα του Ε.Λ.Κ.Ε.: 
https://www.elke.uoa.gr/SiteContents/ApokentromenesMonades 

  

https://uoa.webex.com/uoa/j.php?MTID=mfd8010d55c930bb6d3c970c7100fda64
https://helpdesk.uoa.gr/
https://www.elke.uoa.gr/SiteContents/ApokentromenesMonades
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Παράρτημα  

1. Ομάδα Έργου (ΚΩΔ: Τμ. Διαχ. Έργων 02-01) 
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2. Πακέτα Εργασίας – Παραδοτέα (ΚΩΔ: Τμ. Διαχ. Έργων 02-02) 
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3. Κάλυψη ίδιας Συμμετοχής (ΚΩΔ: Τμ. Διαχ. Έργων 02-03) 

 

 

 

 

  

 


