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Προς 
τον Πρόεδρο/Αντιπρόεδρο της Επιτροπής Ερευνών και Διαχείρισης 
του Ειδικού Λογαριασμού Κονδυλίων Έρευνας του ΕΚΠΑ 

Αίτημα έκδοσης απόφασης  απευθείας ανάθεσης
(για κατηγορία δαπάνης από 2.500,01 έως 30.000,00 πλέον ΦΠΑ)

Στο πλαίσιο του έργου/προγράμματος με Κ.Ε. ……….. και τίτλο «…………………», (το οποίο έχει ενταχθεί στο Ε.Π. ........ και συγχρηματοδοτείται από ....... )[footnoteRef:1] για την ορθή υλοποίησή του είναι αναγκαία η προμήθεια ειδών/παροχή υπηρεσιών μέσω της διαδικασίας της απευθείας ανάθεσης σύμφωνα το άρθρο 118  του ν. 4412/2016 και το άρθρο 250 του ν. 4957/2022. [1:  Συμπληρώνεται μόνο για τα συγχρηματοδοτούμενα έργα. Παρακαλούμε να αναφέρετε το Επιχειρησιακό Πρόγραμμα και το Ταμείο (π.χ. ΕΣΠΑ). ] 

 Η προμήθεια των ειδών/παροχή υπηρεσιών θα βαρύνει την κατηγορία δαπάνης ………………. του εγκεκριμένου προυπολογισμού του ως άνω έργου/προγράμματος. 

Τα προς προμήθεια είδη/ οι προς παροχή υπηρεσίες περιγράφονται στον Πίνακα 1 και οι απαιτούμενες τεχνικές προδιαγραφές αναλύονται ανά είδος/υπηρεσία στον Πίνακα 2. H συνολική αξία της απευθείας ανάθεσης ανέρχεται στο ποσό των ………………………… ευρώ ( ……… €), πλέον ΦΠΑ. 

ΠΙΝΑΚΑΣ 1
	α/α
	Είδος / Υπηρεσία
	
cpv
	Μονάδα μέτρησης
	Ποσότητα
	Τιμή μονάδος (πλέον ΦΠΑ)
	Συντελεστής ΦΠΑ (%)
	Συνολικό κόστος (πλέον ΦΠΑ)
	Συνολικό κόστος (συμπερ. ΦΠΑ)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	Συνολικό κόστος
	
	



ΠΙΝΑΚΑΣ 2
	Α/Α
	Τεχνικές προδιαγραφές

	1
	(Περιγραφή είδους/Υπηρεσίας[footnoteRef:2] όπως στον προηγούμενο Πίνακα) [2:  Σε περίπτωση παροχής υπηρεσιών παρακαλούμε όπως αναφέρετε, όπου απαιτείται, την περιγραφή των υπηρεσιών και παραδοτέων που επιθυμείτε να σας παρασχεθούν.] 


	1.1
	(Τεχνική προδιαγραφή 1 για το είδος 1)

	1.2
	(Τεχνική προδιαγραφή 2 για το είδος 1)

	1.3
	(Τεχνική προδιαγραφή 3 για το είδος 1)

	…
	

	2
	(Περιγραφή είδους/Υπηρεσίας όπως στον προηγούμενο Πίνακα)

	2.1
	(Τεχνική προδιαγραφή 1 για το είδος 2)

	2.2
	(Τεχνική προδιαγραφή 2 για το είδος 2)

	2.3
	(Τεχνική προδιαγραφή 3 για το είδος 2)




Κατόπιν έρευνας αγοράς που διενήργησα για την εκτέλεση της αιτούμενης απευθείας ανάθεσης σύμφωνα με τις αρχές της οικονομικότητας, της αποδοτικότητας και της χρηστής δημοσιονομικής διαχείρισης, ΑΙΤΟΥΜΑΙ τον έλεγχο των προσκομιζόμενων στο παρόν αίτημα δικαιολογητικών και την έκδοση απόφασης απευθείας ανάθεσης από το αρμόδιο όργανο του Ειδικού Λογαριασμού Κονδυλίων Έρευνας με την οποία να κατακυρώνεται στον/ους κάτωθι οικονομικό/ούς φορέα/είς σύμφωνα με τον Πίνακα 3 η προμήθεια των ως άνω ειδών/υπηρεσιών, εφόσον πληρούνται οι απαιτούμενες προυποθέσεις από την κείμενη νομοθεσία.  

ΠΙΝΑΚΑΣ 3
	α/α
	Επωνυμία οικονομικού φορέα 
	Α.Φ.Μ. 
	e-mail 
	Είδη/Υπηρεσίες (παρακαλούμε συμπληρώστε τον α/α του είδους ή της υπηρεσίας από τον Πίνακα 1 εφόσον προτείνεται η ανάθεση σε περισσότερους του ενός αναδόχους)

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



ΠΙΝΑΚΑΣ 4
	Προσφορές των οικονομικών φορέων ζητήθηκε να υποβληθούν  για ένα ή περισσότερα είδη/υπηρεσίες.
	

	Προσφορές των οικονομικών φορέων ζητήθηκε να υποβληθούν για το σύνολο των ειδών/υπηρεσιών. 
	



ΠΙΝΑΚΑΣ 5
	Η επιλογή έγινε με κριτήριο ανάθεσης την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής ανά είδος/υπηρεσία όπως προκύπτει από τον επισυναπτόμενο πίνακα συγκριτικής αξιολόγησης των προσφορών. 
	

	Η επιλογή έγινε με κριτήριο ανάθεσης την πλέον συμφέρουσα από οικονομική άποψη προσφορά βάσει τιμής για το σύνολο των ειδών/υπηρεσιών. 
	



Η παράδοση των ειδών/υπηρεσιών θα πραγματοποιηθεί ως εξής:

ΠΙΝΑΚΑΣ 6 
	Τρόπος παράδοσης
	Τόπος παράδοσης
	Χρόνος ολοκλήρωσης προμήθειας / παροχής υπηρεσίας (παρακαλούμε διευκρινίστε το χρόνο, ο οποίος υπολογίζεται σε ημερολογιακές ημέρες ή μήνες από την κοινοποίηση της απευθείας ανάθεσης στον ανάδοχο ή από την υπογραφή της σύμβασης και την ανάρτησή της στο ΚΗΜΔΗΣ στις περιπτώσεις που απαιτείται. Προσοχή: Η παρακολούθηση της εκτέλεσης της  σύμβασης γίνεται από τον Επιστημονικό Υπεύθυνο.  Σε περίπτωση προμήθειας ειδών , το δελτίο αποστολής πρέπει να εκδίδεται από τον ανάδοχο αποκλειστικά εντός του τιθέμενου χρόνου παράδοσης.)

	Εξ ολοκλήρου
	
	

	Τμηματικά
	
	



Η υπογραφή  συμφωνητικού απαιτείται για δαπάνες προμήθειας ειδών/παροχής υπηρεσιών, που εντάσσονται σε κατηγορία δαπάνης άνω των 10.000 ευρώ, πλέον Φ.Π.Α., ακόμη και αν η αξία της απευθείας ανάθεσης είναι μικρότερη του ποσού των 10.000 ευρώ, πλέον Φ.Π.Α. 

	Απαιτείται σύμβαση
	
	Ναι:
	
	
	Όχι:
	



ΠΙΝΑΚΑΣ 7
	Η προμήθεια θα πραγματοποιηθεί στο τρέχον οικονομικό έτος
	

	Η προμήθεια θα πραγματοποιηθεί σε περισσότερα οικονομικά έτη πέραν του τρέχοντος και για τον λόγο αυτό αιτούμαι όπως εκδοθεί σχετική απόφαση έγκρισης πολυετούς δέσμευσης από το αρμόδιο όργανο. 
	



Εάν η προμήθεια αναμένεται να πραγματοποιηθεί σε περισσότερα οικονομικά έτη πέραν του τρέχοντος  συμπληρώνεται ο ακόλουθος πίνακας:

ΠΙΝΑΚΑΣ 8 (συμπληρώνεται όπου απαιτείται)
	Οικονομικό έτος
	Συνολικό ποσό δέσμευσης

	20..
	

	20..
	

	Σύνολο δαπάνης
	



Σε περίπτωση που το αίτημα εντάσσεται σε κατηγορία δαπάνης για παροχή υπηρεσιών και συγκεκριμένα σε κάποια από τις κατηγορίες 04.01, 04.02, 04.09 και 04.12, πρέπει να συμπληρωθούν η παράγραφος και ο πίνακας που ακολουθούν. 

Το υπόλοιπο ποσό που αντιστοιχεί στην κατηγορία δαπάνης ….. και δεν θα χρησιμοποιηθεί για τη συγκεκριμένη προμήθεια ανέρχεται στο ύψος των ………………….. πλέον ΦΠΑ. Τα είδη/οι υπηρεσίες που αφορούν στο υπολειπόμενο ποσό διακρίνονται ως ακολούθως: 

ΠΙΝΑΚΑΣ 9 (συμπληρώνεται όπου απαιτείται)
	Αναλυτική περιγραφή είδους/υπηρεσίας 
	Το είδος/υπηρεσία είναι ομοειδές/ής με την αιτούμενη προμήθεια
	Συνολικό Κόστος (χωρίς Φ.ΠΑ.)
	Συντελεστής Φ.Π.Α.
	Είδος διαγωνισμού

	1.
	ΝΑΙ/ΟΧΙ
	
	
	

	2.
	ΝΑΙ/ΟΧΙ
	
	
	



Για την εξέταση του αιτήματός μου συνυποβάλλονται τα ακόλουθα δικαιολογητικά:

[bookmark: _Hlk110773999]1. Μία (1) οικονομική προσφορά, όταν το αίτημα εντάσσεται σε κατηγορία δαπάνης έως 10.000,00 ευρώ πλέον ΦΠΑ [Αν τα είδη/υπηρεσίες είναι περισσότερα του ενός και η ανάθεση γίνεται ανά είδος/υπηρεσία απαιτείται η υποβολή μίας (1) προσφοράς για κάθε είδος/υπηρεσία. Η προσφορά απαιτείται να είναι απολύτως σύμφωνη με τις τεχνικές προδιαγραφές που αναφέρονται στο παρόν αίτημα. Ως οικονομική προσφορά λαμβάνεται υπόψη και η προσφορά προϊόντος/υπηρεσίας από το ηλεκτρονικό κατάστημα του οικονομικού φορέα, από την οποία προκύπτουν κατ’ ελάχιστον η τιμή και τα τεχνικά χαρακτηριστικά του προϊόντος/υπηρεσίας. Στην περίπτωση αυτή αρκεί η προσκόμιση της εκτύπωσης από την ιστοσελίδα του ηλεκτρονικού καταστήματος, στην οποία παρουσιάζονται τα ανωτέρω στοιχεία και η ημερομηνία εκτύπωσης].

ή

2. Δύο (2) οικονομικές προσφορές, όταν το αίτημα εντάσσεται σε κατηγορία δαπάνης άνω των 10.000,00 ευρώ πλέον ΦΠΑ [Αν τα είδη/υπηρεσίες είναι περισσότερα του ενός και η ανάθεση γίνεται ανά είδος/υπηρεσία απαιτείται η υποβολή δύο (2) προσφορών για κάθε είδος/υπηρεσία. Οι οικονομικές προσφορές απαιτείται να είναι παραδεκτές ήτοι να μην ξεπερνούν τον εκτιμώμενο προϋπολογισμό καθώς και  απολύτως σύμφωνες με τις τεχνικές προδιαγραφές που αναφέρονται στο παρόν αίτημα καθώς και στην πρόσκληση υποβολής προσφοράς που εστάλη με μήνυμα ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στους οικονομικούς φορείς (ενδείκνυται η χρήση από τους Επιστημονικούς Υπευθύνους του εντύπου Ε-ΔΠ-11-Ε24 «Πρόσκληση Υποβολής Προσφοράς» το οποίο συνυποβάλλεται με το παρόν αίτημα, καθώς σε αυτό συμπεριλαμβάνονται όλα τα απαιτούμενα στοιχεία όπως: τα είδη/υπηρεσίες, οι ποσότητες, η εκτιμώμενη αξία της σύμβασης καθώς και ειδικοί όροι εκτέλεσης της σύμβασης). Στην περίπτωση που η έρευνα αγοράς γίνεται μέσω του διαδικτύου, ως οικονομική προσφορά λαμβάνεται υπόψη η προσφορά προϊόντος/υπηρεσίας από το ηλεκτρονικό κατάστημα του οικονομικού φορέα, από την οποία προκύπτουν κατ’ ελάχιστον η τιμή και τα τεχνικά χαρακτηριστικά του προϊόντος/υπηρεσίας. Στην περίπτωση αυτή αρκεί η προσκόμιση της εκτύπωσης από την ιστοσελίδα του ηλεκτρονικού καταστήματος, στην οποία παρουσιάζονται τα ανωτέρω στοιχεία και η ημερομηνία εκτύπωσης].


· Τα δικαιολογητικά συμμετοχής του/ων ημεδαπού/ών αναδόχου/ων και συγκεκριμένα: 

α) Απόσπασμα του ποινικού μητρώου που να έχει εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από την υποβολή του. Η υποχρέωση προσκόμισης αφορά: α) στις περιπτώσεις εταιρειών περιορισμένης ευθύνης (Ε.Π.Ε), ιδιωτικών κεφαλαιουχικών εταιρειών (Ι.Κ.Ε) και προσωπικών εταιρειών (Ο.Ε και Ε.Ε) τους διαχειριστές, β) στις περιπτώσεις ανωνύμων εταιρειών (Α.Ε), τον διευθύνοντα σύμβουλο, τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου καθώς και τα πρόσωπα στα οποία με απόφαση του Διοικητικού Συμβουλίου έχει ανατεθεί το σύνολο της διαχείρισης και εκπροσώπησης της εταιρείας, γ) στις περιπτώσεις των συνεταιρισμών τα μέλη του Διοικητικού Συμβουλίου και δ) στις υπόλοιπες περιπτώσεις νομικών προσώπων τον κατά περίπτωση νόμιμο εκπρόσωπο

ή 
Υπεύθυνη δήλωση, εκ μέρους του οικονομικού φορέα, σε περίπτωση φυσικού προσώπου ή σε περίπτωση νομικού προσώπου από το νόμιμο εκπρόσωπο αυτού, στην οποία θα αναγράφεται ότι «δεν συντρέχει λόγος αποκλεισμού του οικονομικού φορέα σύμφωνα με τα οριζόμενα στην παρ. 1 του άρθρου 73 του Ν.4412/2016, όπως ισχύει». 

β) Πιστοποιητικό ασφαλιστικής ενημερότητας (εν ισχύ  κατά τον χρόνο υποβολής του).

[bookmark: _GoBack]γ) Πιστοποιητικό φορολογικής ενημερότητας (εν ισχύ  κατά τον χρόνο υποβολής του) το οποίο η Αναθέτουσα Αρχή θα αναζητά αυτεπάγγελτα από την Α.Α.Δ.Ε.

δ) Για την απόδειξη της νόμιμης εκπροσώπησης, στις περιπτώσεις που ο οικονομικός φορέας είναι νομικό πρόσωπο και υποχρεούται, κατά την κείμενη νομοθεσία, να δηλώνει την εκπροσώπηση και τις μεταβολές της σε αρμόδια αρχή (πχ ΓΕΜΗ) προσκομίζει σχετικό πιστοποιητικό ισχύουσας εκπροσώπησης, το οποίο πρέπει να έχει εκδοθεί έως τριάντα (30) εργάσιμες ημέρες πριν από την υποβολή του. Σε περίπτωση φυσικού προσώπου απαιτείται η προσκόμιση εκτύπωσης της καρτέλας της ατομικής επιχείρησης στο taxisnet. 

ε) Για την απόδειξη της νόμιμης σύστασης και των μεταβολών του νομικού προσώπου, εφόσον αυτή προκύπτει από πιστοποιητικό αρμόδιας αρχής (πχ γενικό πιστοποιητικό του ΓΕΜΗ), αρκεί η υποβολή αυτού, εφόσον έχει εκδοθεί έως τρεις (3) μήνες πριν από την υποβολή του.

· Απόφαση έγκρισης της δαπάνης από το αρμόδιο συλλογικό όργανο, στα έργα που απαιτείται (π.χ. ΠΜΣ, ΞΠΣ, ΚΕΔΙΒΙΜ).


Παρακαλώ για τις ενέργειές σας.


Αθήνα, …../……./………..
Ο/Η Επιστημονικός/ή Υπεύθυνος/η


Στοιχεία επικοινωνίας του υπευθύνου προμήθειας: 
Ονοματεπώνυμο: 
Τηλ.: 
E-mail: 
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